双创中心会议室使用申请表

                                         填表日期：      年     月     日

	使用单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	会议室门牌
	
	使用时间

	用途
	
	月
	日
	起止时段

	
	
	
	
	

	参加对象
	
	参加人数
	

	会议室使用承诺
	在使用会议室期间，将严格遵守相关规定，保持会议室整洁、有序。合理使用会议室设施，不随意损坏或移动设备。会议结束后，将及时清理现场，恢复原状。若因个人原因造成会议室设施损坏或丢失，将承担相应责任。

承诺人：

	申请部门领导意见
	         签字（盖章）：

                              年    月    日

	主管部门领导意见
	         签字（盖章）：

                              年    月    日


注：1.会议室使用预约须提前两天；
2.由主办部门负责现场组织和秩序管理，确保人员安全；
3.使用部门请爱护设施和设备，如发生损坏与丢失由使用部门负责赔偿；
4.会场可提供话筒、LED屏、音响等多媒体设备，如需笔记本电脑请自行携带；

